CeZ Zirowia

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniu
v.1.7.30.05.2022r.

Akademia

ceZ

,Poprawa jakosci swiadczonych ustug medycznych poprzez zapoznanie i przeszkolenie pracownikow

podmiotdw leczniczych z podstawowymi terminami i procesami zwigzanymi
z wystawianiem, prowadzeniem i wymiang Elektronicznej Dokumentacji Medycznej”

Nr umowy o dofinansowanie POWR.05.02.00-00-0001/19
§1.

Postanowienia ogdlne

1. Projekt wspodtfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj (PO WER) w ramach dziatania 5.2.
Dziatania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajgce
dostep do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug zdrowotnych.

2.  Projekt realizowany jest w okresie od 2019-05-01 do 2023-10-31.

3. Szkolenia realizowane sg w okresie od 2019-11-01 do 2023-08-31.

4. Organizatorem Szkolen jest Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie pod adresem ul.
Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa.

5. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Szkoleniach o zasiegu
ogdlnopolskim.

6. Rekrutacje oséb zainteresowanych uczestnictwem w Szkoleniu przeprowadza Organizator.

7. Udziat w szkoleniu jest bezptatny.

§2.
Definicje

1) Projekt—rozumie sie przez to projekt pozakonkursowy pod nazwa ,,Poprawa jakosci $wiadczonych
ustug medycznych poprzez zapoznanie i przeszkolenie pracownikéw podmiotéw leczniczych
z podstawowymi terminami i procesami zwigzanymi z wystawianiem, prowadzeniem i wymiang
Elektronicznej Dokumentacji Medycznej”;
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Szkolenie — rozumie sie przez to kazde z jednodniowych zaje¢ w okreslonych przez Organizatora
godzinach, przeprowadzonych dla uczestnikdw szkolenia, ktérych celem jest przekazanie wiedzy

osobg zatrudnionym w podmiotach leczniczych stanowigcych grupe docelowg Projektu;

3) Szkolenie dedykowane — rozumie sie przez to kazde szkolenie stacjonarne oraz szkolenie online
powyzej 20 osdb dedykowane pracownikom Szpitali. Jest to szkolenie, ktérego termin Szpital
uzgadnia indywidualnie z Organizatorem. W przypadku szkolen online jezeli w zaproponowanym
przez Szpital terminie zaplonowane jest szkolenie dla innego Szpitala Organizator moze pofaczyc
szkolenia;

4) Szkolenie otwarte — rozumie sie przez to otwarte szkolenie online dla POZ-6w/AQS-6w i Szpitali,
ktérego termin uczestnik moze wybraé¢ samodzielnie sposrdd listy szkolen przygotowanej przez
Organizatora i opublikowanej w Harmonogramie szkolen;

5) Uczestnik Szkolenia lub Uczestnik — rozumie sie przez to osobe zakwalifikowang do udziatu
w Szkoleniu;

6) Organizator Szkolen lub Organizator — Centrum e-Zdrowia;

7) Administrator Systemu lub Administrator — Centrum e-Zdrowia;

8) Szpital — podmiot leczniczy, w ktdrym realizowane sg stacjonarne i catodobowe $wiadczenia
szpitalne;

9) POZ — podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg realizujgcy Swiadczenia opieki zdrowotnej
w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna;

10) AOS — podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg realizujacy $wiadczenia opieki zdrowotnej
w rodzaju ambulatoryjna opieka specjalistyczna;

11) Pracownik — osoba zatrudniona w Szpitalu/POZ/AQS, niezaleznie od formy zatrudnienia;

12) Przedstawiciel Podmiotu — osoba (lub osoby) uprawniona/e do reprezentacji Szpitala lub POZ-u/
AOS-u, w szczegdlnosci zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumentach
statutowych, rejestrach lub umocowanych na podstawie petnomocnictwa.

§3.
Cel projektu

1. Celem Projektu jest poprawa jakosci udzielanych przez podmioty lecznicze $wiadczerh opieki
zdrowotnej poprzez wzrost kompetencji oraz wiedzy pracownikdow podmiotéw leczniczych
w zakresie tworzenia Elektronicznej Dokumentacji Medycznej (EDM), e-recepty, e-skierowania
oraz Internetowego Konta Pacjenta (IKP). Dla realizacji celu Projektu, Organizator bedzie
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przeprowadzat Szkolenia. Organizator bedzie okreslat tematyke, zakres i program kazdego
Szkolenia.

2.  Uczestnicy Szkolen bedg zapoznani i przeszkoleni z proceséw zwigzanych z informatyzacja
placéwki medycznej oraz zasad wytwarzania dokumentacji medycznej w postaci elektroniczne;j,
o ktérych mowa w szczegdlnosci w:

1) ustawie z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia;

2) ustawie z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

3) rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajéw, zakresu
i wzorow dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania;

4) rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 8 maja 2018 r. w sprawie rodzajéw elektronicznej
dokumentacji medycznej.

3.  Wdrozenie wskazanych rozwigzan niesie liczne korzysci w zakresie podwyzszenia jakosci pracy
z pacjentem, dostepu do dokumentacji medycznej oraz organizacji pracy. Informatyzacja ma
pozytywny wptyw na procesy planowania i analizowania zachodzgce w podmiocie leczniczym.

§4.
Zasady rekrutacji

1. Dziatania rekrutacyjne prowadzone bedg zgodnie z politykg rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
0s6b z niepetnosprawnosciami. ,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” znalez¢é mozna na stronie
pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-

zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

2. Rekrutacja Uczestnikow Szkolern bedzie przeprowadzona wsréd Pracownikéow Szpitali oraz
Pracownikéw POZ-éw i AOS-6w.

3. W Szkoleniach uczestniczy¢ mogg jedynie Pracownicy Szpitali, POZ-6w lub AOS-éw, ktére w chwili
zatozenia konta, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu, oraz w chwili udziatu w
Szkoleniu przez Uczestnika majg zawartg umowe z NFZ dotyczacg udzielania stacjonarnych
i catodobowych s$wiadczen szpitalnych (Szpitale), udzielania Swiadczern podstawowej opieki

zdrowotnej (POZ) i udzielania Swiadczer ambulatoryjnej opieki specjalistycznej (AOS).
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w

4. Rejestracji na szkolenie dokonuje sie poprzez konto na platformiane rejestracyjnej Akademii CeZ.
Szczegdtowy opis procesu rejestracji znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu - Instrukcja
rejestracji i obstugi konta uzytkowania platformy Akademia CeZ.

5. Organizator szacuje, ze w ramach Projektu zrekrutowanych zostanie do 21 120 oséb, 3 300
podmiotéw leczniczych (660 Szpitali, 1 460 POZ-6w oraz 1 180 AOS-6w) na terenie catego kraju.

6. W ramach szkolen skierowanych do pracownikéw Szpitali przewidziano, ze w jednym Szkoleniu
uczestniczyé bedzie:

1) w przypadku szkolen stacjonarnych minimum 20 osdb, a maksymalnie 100 osdb z jednego
podmiotu;

2) w przypadku szkolen dedykowanych online minimum 20 oséb, a maksymalnie 100 oséb
zjednego podmiotu. W przypadku zgtoszenia powyzej 50 uczestnikbw na szkolenie
dedykowane online, organizator, w porozumieniu ze Szpitalem, moze ustali¢ dwie mozliwe
godziny rozpoczecia szkolenia (Il tury szkolenia). Na kazdg z tur moze zapisac sie maksymalnie
50 0sdb;

3) w przypadku szkolen otwartych online udziat w szkoleniu moze wzigé maksymalnie 50 osdb
z réznych podmiotdw leczniczych (szpitali).

Zgtoszenie wiekszej liczby uczestnikow szkolenia mozliwe jest wytgcznie po wczesniejszej zgodzie

Organizatora szkolen.

7. W ramach szkolen skierowanych do pracownikéw POZ-éw i AOS-6éw przewidziano, ze w jednym
Szkoleniu uczestniczy¢ beda:

1) w przypadku szkoler stacjonarnych srednio 24 osoby z roznych podmiotéw leczniczych,
z czego maksymalnie 5 pracownikéw z jednego POZ-u/ AOS-u;

2) w przypadku szkolen online maksymalnie 50 os6b z réinych podmiotéw leczniczych
(POZ/AOS).

Zgtoszenie wiekszej liczby uczestnikow szkolenia mozliwe jest wytgcznie po wczesniejszej zgodzie

Organizatora szkolen.

8. Podmiot (Szpital/POZ/AOS) moze w ciggu trwania Projektu wielokrotnie zgtasza¢ uczestnikdw na
szkolenia z zastrzezeniem, ze kazdy pracownik podmiotu moze skorzystac¢ ze wsparcia w ramach
Projektu tylko raz.

9. W procesie rekrutacji decydowac bedzie kolejnos$¢ zgtoszen.

10. Warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacji jest:

1) zatozenie konta na Platformie rejestracyjnej Akademia CeZ;
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2) wyznaczenie Przedstawiciela Podmiotu, ktéry na koncie podmiotu leczniczego uzupetni swoje
dane, w tym: Imie, Nazwisko, adres e-mail, numer telefonu oraz zataczy niezbedne dokumenty
potwierdzajgce umocowanie Przedstawiciela do dziatania w imieniu Podmiotu (Szpitala/POZ-
u/AOS-u):

a) aktualny odpis z KRS lub wyciag z CEIDG,

b) w przypadku osoby, ktérg formalny przedstawiciel podmiotu umocowatdo
reprezentowania petnomocnictwo, ktérego przyktad stanowi Zafgcznik nr 2 do
Regulaminu;

3) wyrazenie checi uczestnictwa w Projekcie;

4) zgtoszenia Uczestnikdw, w tym podania nastepujgcych danych: Imie, Nazwisko, PESEL, adres
e-mail, numer telefonu (adresy e-mail i nr telefonu uczestnikdw muszg by¢ unikalne).
W przypadku braku mozliwosci podania nr PESEL przez Przedstawiciela Podmiotu, Pracownik
jest zobowigzany do wpisania nr PESEL w momencie uzupetniania indywidualnego formularza
rejestracyjnego na szkolenie;

5) akceptacje wymaganych oswiadczen, w tym:

a) oswiadczenie o prawdziwosci wprowadzonych danych,

b) oswiadczenie o posiadaniu aktualnej umowy z NFZ dotyczacej udzielania stacjonarnych
i catodobowych swiadczen szpitalnych (Szpitale) lub udzielania $wiadczen podstawowej
opieki zdrowotnej (POZ) albo udzielania swiadczern ambulatoryjnej opieki specjalistycznej
(AOS),

c) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Organizatora,

d) oswiadczenia Przedstawiciela Podmiotu o zrealizowaniu obowigzku informacyjnego oraz
potwierdzenie uzyskania zgody Uczestnikdw na przetwarzanie ich danych osobowych
celem rekrutacji,

e) oswiadczenie potwierdzajgce, ze osoby zgtoszone do uczestnictwa w szkoleniu sg
pracownikami zatrudnionymi w instytucji, ktérg zgtasza Przedstawiciel Podmiotu,

f) oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w szkoleniu.

§5.
Sposob rekrutacji
1. Rekrutacja prowadzona bedzie przez dedykowang platforme rekrutacyjng udostepniong na stronie

internetowej https://akademiaedm.cez.gov.pl/signin.
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https://akademiaedm.cez.gov.pl/signin

2. Przebieg rejestracji Szpitala/ POZ-u/ AOS-u oraz Uczestnika zostat opisany w Instrukcji Rejestracji

i obstugi konta uzytkowania platformy Akademia CeZ, ktdra stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
§6.
Udziat w Szkoleniu

1. Organizator Szkolen biorgc pod uwage wszelkie bariery dotyczgce uczestnictwa w Szkoleniu
zaplanowat ponizsze udogodnienia:

1) szkolenia stacjonarne dedykowane Pracownikom Szpitali odbywac sie bedg bezposrednio
w placéwkach;

2) szkolenia stacjonarne dla POZ-éw/ AOS-6w odbywac sie bedg w granicach miast z dostepem
do komunikacji miejskiej.

2. Szkolenia bedg jednodniowe, przewidziany czas trwania:

1) szkolenia stacjonarne dla POZ-6w/ AOS-6w — okoto 6 godzin;
2) szkolenia stacjonarne dla Szpitali — okoto 4 godziny;
3) szkolenia w formie online dla POZ-6w/ AOS-6w oraz Szpitali — okoto 4 godziny.

3. W przypadku szkolen stacjonarnych organizowanych dla pracownikéw POZ-6w/ AOS-6w,
Organizator zapewni catering dla jego uczestnikdw. Brak zapewnienia cateringu z przyczyn
niezaleznych od Organizatora nie oznacza odwotania Szkolenia lub uznania go za nieprawidtowo
zrealizowane, a Organizator nie ponosi z tego tytutu odpowiedzialnosci.

4. Doktadny opis procesu podfaczenia sie do szkolenia w formie online stanowi Zafgcznik nr 3 do
Regulaminu.

5. Kazdy z Uczestnikdw na zakonczenie Szkolenia bedzie zobowigzany do wypetnienia dokumentacji
poszkoleniowej tzn. testu badajgcego poziom wiedzy, ankiety ewaluacyjnej oraz oswiadczenia
o nabyciu kompetencji. W przypadku szkolen stacjonarnych dokumenty bedg wypetniane w postaci
papierowej, w przypadku szkolen online za posrednictwem Platformy rejestracyjne;.

6. Dla Szkolen w formie online mozliwo$¢ wypetnienia wyzej wymienionej dokumentac;i
poszkoleniowej uptywa w okresie 2 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepujgcego po dniu
w ktérym odbyto sie Szkolenie.

7. Kazdy z Uczestnikdw, ktory wypetni wszystkie niezbedne dokumenty poszkoleniowe,
a Przedstawiciel Podmiotu, w ktérym jest zatrudniony dostarczy zgodnie z Regulaminem
Oswiadczenie o zastosowaniu wiedzy zdobytej podczas szkolenia — Zafgcznik nr 4 do Regulaminu,

otrzyma certyfikat ukoriczenia szkolenia w postaci elektronicznej.
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8. Kazdy z Uczestnikdw, wykonujgcy zawdd lekarza lub lekarza dentysty, ktéry wypetni wszystkie
niezbedne dokumenty poszkoleniowe, otrzyma stosowane zaswiadczenie o uzyskanych punktach
edukacyjnych. Liczba uzyskanych punktéw edukacyjnych bedzie zalezna od czasu trwania szkolenia,
zgodnie z zapisem 1 pkt za 1 godzine szkolenia.

9. W przypadku szkolen online, Uczestnik udziela zgody na korzystanie, utrwalanie
i rozpowszechnianie jego wizerunku, gtosu oraz danych osobowych (w tym imie, nazwisko,
stanowisko stuzbowe i miejsce zatrudnienia) poprzez skorzystanie z aplikacji obstugujgcej szkolenia
online, wigczenie kamery i mikrofonu lub skorzystania z czatu w ramach zadawania pytan lub
dyskusji w aplikacji obstugujgcej szkolenie online, w celach zwigzanych z pytaniami, dyskusja,
atakze w celach dokumentacyjnych, zwigzanych z rozliczaniem szkoled zgodnie z zasadami
Projektu, w tym dla celdw potwierdzenia obecnosci na szkoleniu.

10. Zabrania sie nagrywania szkolenia w celu udostepniania, rozpowszechniania lub na wtasny uzytek.

§7.
Rezygnacja z Uczestnictwa w Szkoleniu

1. Rezygnacja ze szkolenia w formie stacjonarnej jest mozliwa za pomocg konta na platformie
rejestracyjnej Akademii CeZ maksymalnie 7 dni przed terminem szkolenia.

2. W przypadku koniecznosci rezygnacji Uczestnika pdzniej niz na 7 dni przed terminem szkolenia
stacjonarnego, Podmiot zobowigzuje sie do zgloszenia osoby, ktéra zajmie miejsce osoby
rezygnujace;j.

3. W przypadku kiedy zarejestrowana osoba nie stawi sie na Szkoleniu stacjonarnym, Organizator
moze obcigzyé Szpital/POZ/AOS kosztami poniesionymi w zwigzku z organizacjg Szkolenia.
Zastosowanie ma §8 ust. 4.

4. Rezygnacja ze Szkolenia w formie online jest mozliwa za pomocg konta na Platformie rejestracyjnej
Akademii CeZ na maksymalnie 1 dzien przed terminem szkolenia.

§8.
Obowigzki przedstawicieli Szpitali, POZ-6w i AOS-6w

1. Przedstawiciele Szpitali, w przypadku szkolen stacjonarnych, sg zobowigzani do zapewnienia sali
szkoleniowej na terenie Szpitala. Sala musi pomiesci¢ zgtaszang przez Przedstawiciela liczbe
uczestnikow szkolenia. W przypadku braku zapewnienia odpowiedniej Sali w szczegdlnosci, jezeli
zdaniem Organizatora nie spetnia ona przestanek sanitarnych lub BHP, Organizator moze nie
przeprowadzi¢ Szkolenia. Organizator w takim przypadku nie ponosi z tego tytutu

odpowiedzialnosci.
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2.

Przedstawiciele Podmiotow zobowigzani sg do ztozenia stosownego oswiadczenia stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Oswiadczenie ma na celu potwierdzenie w ramach Podmiotu
(Szpitala/POZ-u/AOS-u) zastosowania w praktyce wiedzy zdobytej podczas Szkolenia przez
Uczestnikdw. Skan podpisanego oswiadczenia nalezy zatgczy¢ do zaktadki ,,Oswiadczenie” na
koncie Podmiotu na Platformie rejestracyjnej Akademii CeZ i przesta¢ do Administratora systemu.
Oswiadczenie musi zostaé podpisane przez osobe umocowang prawnie do reprezentacji
Podmiotu. Oswiadczenie powinno zawiera¢ pieczatke osoby podpisujgcej oraz nalezy je zataczyc
do konta Podmiotu po ukonczeniu szkolenia przez co najmniej jednego pracownika, nie pdzniej niz
60 dni od daty odbytego Szkolenia. Oswiadczenie nalezy przesta¢ raz w ciggu trwania Projektu.
Organizator lub upowazniony podmiot, ma prawo kontroli realizacji udziatu Szpitala/POZ-u/AQOS-
u lub Uczestnika w niniejszym Projekcie, w szczegdlnosci dostepu do dokumentéw przewidzianych
w niniejszym Regulaminie w oryginale lub poswiadczonej za zgodnos¢ kopii, a takze uzyskania
wszelkich wyjasnien i informacji zwigzanych z udziatem Szpitala/POZ-u/AOS-u w Szkoleniach,
a Szpital/POZ/AOS jest zobowigzany do umozliwienia takiej kontroli i wspoétdziatania w jej ramach,
w szczegdlnosci przekazania dokumentdw lub udzielania informacji i wyjasnien - niezwtocznie,
w formie wskazanej przez Organizatora (w tym na pismie), nie pdzniej jednak niz we wskazanym
przez Organizatora terminie. W szczegdlnosci dotyczy to potwierdzenia zgtoszenia, o ktérym
mowa w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu oraz oSwiadczenia wskazanego w §8 ust. 2.
Szpital, POZ i AOS oswiadczajg, ze ztozone przez niego oswiadczenia zwigzane z procesem
rekrutacji i udziatu w Szkoleniach sg i pozostang zgodne ze stanem prawnym i faktycznym przez
caty okres, w ktérym zastosowanie do Szpitala, POZ-u lub AOS-u ma niniejszy Regulamin. Szpital,
POZ i AOS odpowiadajg za realizacje swoich zobowigzan i oswiadczen przewidzianych w niniejszym
Regulaminie. W szczegdlnosci, w przypadku gdy w zwigzku z brakiem zgodnosci ze stanem
prawnym lub faktycznym oswiadczen ztozonych przez Szpital/POZ/AOS w zwigzku z realizacjg
Regulaminu lub w zwigzku z brakiem wykonania przez niego zobowigzan przewidzianych
Ww niniejszym Regulaminie, koszty poniesione przez Organizatora zostang uznane za
niekwalifikowane przez uprawnione instytucje, Organizator zastrzega sobie prawo zgdania zwrotu
takich kosztow, a Szpital/POZ/AQS jest zobowigzany do ich zwrotu w takim przypadku.
§9.

Postanowienia koricowe

Centrum e-Zdrowia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do Regulaminu. W takim

przypadku Szpital/POZ/AOS jest informowany o zmianach pocztg elektroniczng na adres podany
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w procesie rekrutacji. Zmiany wchodzg w zycie po uptywie 14 dni od ich opublikowania, chyba, ze
zastrzezono inaczej.

2. Niniejszy Regulamin obowigzuje do czasu zakonczenia Szkolen, tj. do dnia 31 sierpnia 2023 r.,
ztym, ze po tej dacie w mocy pozostajg postanowienia dotyczgce obowigzkow Szpitala/POZ-
u/AOS-u w zakresie dokumentowania udziatu w Projekcie, w szczegdlnosci §8 ust. 2 oraz ust. 3.

3. Regulamin jest dostepny na platformie rekrutacyjnej Akademia CeZ na stronie internetowe;j:

https://akademiaedm.cez.gov.pl/signin  oraz na  stronie  projektu pod adresem:

https://www.cez.gov.pl/akademia-cez/szkolenia-z-edm/

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Instrukcja rejestracji i obstugi konta uzytkowania platformy Akademia CeZ
Zatgcznik nr 2 — Wzér petnomocnictwa

Zatacznik nr 3 — Instrukcja dla uczestnikéw szkolen online

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie Przedstawiciela Szpitala /POZ-u/ AOS-u o zastosowaniu w praktyce wiedzy
zdobytej podczas Szkolenia

Dyrektor Generalny

(-) Rafat Wajcik
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