ce

Centrun']
e-Zdrowia

Instrukcja dla uczestnikow szkolen on-line

l. Informacje ogdlne

1.

Organizatorem Szkolen jest Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie pod adresem
ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa.

Szkolenia sg organizowane w ramach Projektu e-Krew — Informatyzacja Publicznej Stuzby
Krwi oraz Rozwdj Nadzoru nad Krwiolecznictwem

Niniejsza instrukcja opisuje doktadny proces podtgczenia sie do szkolenia w formie on-line
z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.

Szkolenia bedg prowadzone w formie klasycznego spotkania.

Il. Wymagania systemowe i obstugiwane platformy Microsoft Teams

1.

Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 7 i nowsze (32-bitowe i 64-bitowe), macOS X
10.10i nowsze.

Obstugiwane systemy operacyjne dla urzadzen przenosnych: Android 4.4 i nowsze, iOS 10
i nowsze.

Obstugiwane przegladarki internetowe: Chrome (ostatnie 3 wersje), Edge RS2 i nowsze,
Firefox (ostatnie 3 wersje), Internet Explorer 11, Safari.

Aplikacja Teams nie obstuguje systemu Linux.

lll. Dostep do szkolenia

Dostep do szkolenia mozna uzyskac klikajgc w link otrzymany mailem.

1. Po kliknieciu w link otworzy sie nowe okno przegladarki internetowej. Jezeli aplikacja Teams
jest zainstalowana na komputerze uczestnika, prawdopodobnie pojawi sie dodatkowe okno
dialogowe Otworzy¢ Microsoft Teams. Nalezy klikng¢ przycisk Otwdrz Microsoft Teams.
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2. Jezeli aplikacja Teams nie jest zainstalowana na komputerze uczestnika, Uczestnik bedzie
mie¢ do wyboru 2 mozliwosci uczestniczenia w szkoleniu Pobierz aplikacje systemu

& teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher html?url=%2f_%23%2f%2fmeetup-join¥2f19%3ameeting_MOVINDVMIMEZ]I2NIOOMz QL TKOY)YtOWQ1ZGFiNzdiYTI.
SOWA o
Otworzy¢ Microsoft Teams?
------- ams.microsoft.com
Pobierz aplikacje systemu
Windows
" likacji klasyczne), aby uzyskac
-
Jak chcesz dotaczyc do

Kontynuuj w tej przegladarce

spotkania Teams?

Otworz aplikacje Teams

o
Juz masz aplikacje? Przejd:

spotkania

Windows lub Kontynuuj w tej przegladarce.

&

a.
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Pobierz aplikacje systemu
Windows

Zy] apIRaCT Rz
najlepsze efekty

T, aby uzyskac

Jak chcesz dotaczy¢ do

tk . T - Kontynuuj w tej przegladarce
spotkania leams:

Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja

Otwérz aplikacje Teams
Juz masz aplikacje? Przejd? bezposrednio do
spotkania

Po kliknieciu przycisku Kontynuuj w tej przegladarce pojawi sie ponizsze okno.

Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja

R

Uczestnik wpisuje swoje Imie i Nazwisko i klika Dotgcz teraz. Nastepnie pojawi sie

komunikat Kto$ powinien wkrétce wpusci¢ Cie na spotkanie.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Wpisz nazwe Dotacz teraz

(4 @ z @ £33 Urzadzenia

Inne opcje dolaczania

b. Pobranie aplikacji Teams

e Aplikacje Teams mozna pobrac na 2 sposoby. Pierwszy sposdb to pobranie aplikacji
poprzez przycisk Pobierz aplikacje Teams w oknie przegladarki, ktére pojawi sie po
kliknieciu w otrzymany za pomoca e-maila link do szkolenia.

<« @ Q 0 & https://teams microsoft.com/d|/launcher/launcher.htmi?url =221

%219%3: eve w Szuka Yy 2N ® D& =

£F Czesto odwiedzane [o8) Pierwsze kroki () Wyszukiwanie zaswan... @ Nowa karta

Microsoft Teams

Obejrzyj zdarzenie na zywo w aplikacji Microsoft Teams

‘ Pobierz aplikacje Teams ejlzyj zamiast tego w Internecie

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Ujawnianie informacji osobom trzecim

e Aplikacje mozna pobrac tez przed otrzymaniem linka z dostepem do szkolenia.
W takim przypadku nalezy klikngé¢ w link https://www.microsoft.com/pl-
pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

3 c

@ microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/downloz Q % 0 o §
! Aplikacje BZWBK @ o2 (@ ADMUS @ Rejestr produktow
B® Microsoft | Microsoft 365 Mcrosoft Teams  Plany iceny  Funkge

Pobierz aplikacje Microsoft .
Teams e
Komunikuj sie | wspotpracuj ze wszystkimi w dowolnym miejscu w aplikacji Teams, ‘ (:“ m_,_n" I .
[ it o Y
Q=
e

e Kolejny krok to wybér opcji pobrania: w zaleznosci od uzywanego urzadzenia mozna
wybraé: komputer lub urzgdzenie przenosne (np. telefon, tablet).

3 c

& microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app a % O o H
# Aplikacje BZWBK @ o2 (@ ADMUS @ Rejestr produktow E EDL Q@ oangielski
BY Microsoft | Microsoft 365 Microsoft Teams  Planyiceny  Funkgie sbierz aplikacie Teams

Pobierz aplikacje Microsoft .

Teams e I

Komunikuj sie | wspolpracuj ze wszystkimi w dowolnym miejscu w aplikacji Teams, iy
0 Yol

= i .
o
@
e Po kliknieciu w okienko Pobierz dla komputera pojawi sie ponizszy widok.
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Pobierz aplikacje Teams do uzytku stuzbowego na swéj komputer

Pobierz aplikacje
Teams

Wybierajac przycisk pobierz aplikacje Teams nastgpi automatyczne pobranie aplikacji na

komputer. Nalezy uruchomi¢ pobrang aplikacje i zainstalowa¢ jg zgodnie z instrukcjg. Trzeba

pamietad, aby zaznaczy¢ przeznaczenie uzytkowania aplikacji jako stuzbowe.

e Po kliknieciu w okno Pobierz dla urzadzenia przeno$nego pojawi sie ponizszy widok.

Nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, aby otrzymac link do pobrania aplikacji i klikngc

wyslij teraz. Po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie komunikat: Dziekujemy! Twoja

wiadomos¢ zostata wystana, sprawdz wkrotce poczte e-mail. Nalezy uruchomic

pobrang aplikacje i zainstalowaé jg zgodnie zinstrukcjg. Trzeba pamietaé, aby

zaznaczyc przeznaczenie uzytkowania aplikacji jako stuzbowe.

Pobierz aplikacje
mobilng Teams

o W

Wprowadz adres e-mail, abysmy mogli wystaé Ci link pobierania.

W jaki sposob uzywamy Twojego adresu e-mail. (O

V. Uczestnictwo w szkoleniu

1. Przed rozpoczeciem szkolenia nalezy upewnic sie, ze przegladarka z ktérej korzystamy

zezwala na pliki cookie innych firm, a takze obstuguje Microsoft Teams i Microsoft Azure

Media Player.
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2. Uczestnik dotaczajgc do spotkania jest zobowigzany wyciszy¢ swéj mikrofon i wytgczyé
kamere. Dziatania te majg na celu bezproblemowe przeprowadzenie szkolenia, bez zbednych
zaktécen wynikajgcych z otoczenia uczestnikow.

Anna Glowacka

Inne opcje dotaczania

3. Kazdy uczestnik szkolenia moze oglgdac prezentowane tresci, zadawacé pytania prowadzgacym
w trakcie szkolenia, a takze pisa¢ na czacie.

a.
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Aby zadaé pytanie prowadzacym nalezy nacisnac ikone dtoni. Prowadzacy otrzyma
informacje, ze uczestnik chciatby zadac¢ pytanie i dopusci go do gtosu. Uczestnik
przed zadaniem pytania musi wigczy¢ mikrofon. Nalezy pamietac, aby po
zakonczeniu rozmowy z prowadzgcymi ponownie wytgczy¢ mikrofon.

Aby zadad pytanie na czacie nalezy nacisngé ikone wiadomosci.
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